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	STT
	NỘI DUNG 
CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 
THỰC HIỆN
	PHÂN CÔNG 
THỰC HIỆN
	THEO DÕI 
THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	
	TRƯỚC LỄ KHAI GIẢNG

	1
	Kịch bản chương trình

	15g thứ Bảy
Ngày 27/8
	Cô Linh – Văn
	Thầy Thịnh HP
	

	2
	Bài phát biểu của HS khối 10
	15g thứ Bảy
Ngày 27/8
	- Cô Thanh Vân – Văn
- Học sinh thủ khoa K10
	Cô Xuân
	Cô Vân hướng dẫn học sinh viết - đọc.

	3
	Chuẩn bị chương trình văn nghệ
	15g thứ Bảy
Ngày 27/8
(duyệt lần I)
	- Thầy Phong + cô Trúc + thầy P.Thành + thầy T.Thi
- CLB Nghệ thuật TVG
	Thầy Thịnh HP
	

	4
	Gửi thư mời đại biểu
	17g thứ Bảy
Ngày 27/8
(hoàn thành)
	Thầy Hùng
	Cô Thắm
	

	5
	Quyết định khen thưởng, phần quà
	17g  thứ Tư
Ngày 31/8
	- Thầy Đạt
- Tổ VP + Cô My (Địa), thầy Duy (Anh văn)
	Cô Xuân 
	Cô Trúc gửi DS đề nghị khen thưởng HS

	6
	Tổng duyệt chương trình Lễ 
(Nghi thức chào cờ, diễu hành, tặng hoa, trao - thả bong bóng)
	6g45 thứ Năm
Ngày 1/9
	- Thầy Phong + thầy Châu + cô Trúc
- Thành viên tổ giám thị
	Thầy Thịnh HP
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	7
	Treo cờ phướn quanh tường rào và 2 cột chính sảnh A
	16g thứ Năm
Ngày 1/9
	HS nam 12D4

	- Thầy Gôky 
- GVCN 12D4 
	- Thầy Gôky chuẩn bị cờ, kẽm và kiềm

	8
	Treo cờ dây từ tiền sảnh A đến cổng trường
	17g thứ Năm
Ngày 1/9
	GV nam Tổ Thể dục – Quốc phòng
	Thầy Kiệt
	

	9
	 Trang trí phông nền sân khấu
	11g Chủ nhật
Ngày 4/9
	Thầy Gôky + tổ Bảo vệ
	Cô Thắm
	

	10
	Vận chuyển hệ thống âm thanh ra sân khấu
	13g30 Chủ nhật
Ngày 4/9
	 10 HS lớp 12D5
	- Thầy Gôky 
- GVCN 12D5
	

	11
	Tổng duyệt chương trình văn nghệ
	14g thứ Bảy
Ngày 4/9
	- Thầy Phong + cô Trúc + thầy P.Thành + thầy T.Thi
- CLB Nghệ thuật TVG
	Thầy Thịnh HP
	

	12
	Đặt lẵng hoa chúc mừng + 16 bó hoa tươi (tặng GVCN khối 10)
	17g Chủ nhật
Ngày 4/9
	Cô Thắm
	Cô Xuân
	

	13
	Đặt bong bóng
	17g Chủ nhật
Ngày 4/9
	Cô Trúc
	Cô Thắm
	

	14
	Căng dù

	17g Chủ nhật
Ngày 4/9
	- Tổ bảo vệ, anh Nghĩa
- Thầy Gôky
	Cô Thắm 
	

	15
	Sắp xếp bàn, ghế tại sân lễ:
* Tại sân khấu:
  + Bục để Bác Hồ, bục nói chuyện, tượng Bác Hồ, bình hoa sen 
* Tại sân lễ:
  + 06 bàn làm thành 2 dãy bàn đầu, mỗi dãy 3 bàn (có khăn bàn và bình hoa)
  + 20 ghế xếp ở các dãy bàn đại biểu
 + 80 ghế học sinh xếp thành 10 hàng
* Khu vực âm thanh: 2 bàn + 4 ghế
* Khu vực khen thưởng: 2 bàn + 4 ghế
	16g Chủ nhật
Ngày 4/9
	HS nam lớp 12D6 + 12D7
	- Thầy Châu
- GVCN lớp 12D6+12D7
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	16
	Tổng Vệ sinh khuôn viên trường
	16g Chủ nhật
Ngày 4/9
	- Sân trường: 12D8
- Từ nhà xe giáo viên – sau thư viện: 11A1
- Sân trước và sau nhà thi đấu: 11A2
- Tổ phục vụ
	- Thầy Châu
- GVCN lớp 12D8, 11A1,11A2
	

	
	LỄ KHAI GIẢNG

	17
	Đội hình tiếp đón đại biểu: 8 HS nam cầm cờ đỏ sao vàng
	6g30 Thứ Hai
Ngày 5/9
	8 HS nam 10A1
	- Cô Trúc 
- GVCN lớp 10A1
	- Sáng 1/9 tập dợt tại cổng chính

	18
	Đội hình dàn chào tại sảnh A
16 HS nữ có đeo băng đỏ
	6g30 Thứ Hai
Ngày 5/9
	8 HS nữ 10A1
8 HS nữ 10A2
	- Cô Trúc 
- GVCN lớp 10A1+10A2
	- Sáng 1/9 tập dợt tại cổng chính

	19
	Phát chùm bong bóng + hoa cho các lớp
	6g30 Thứ Hai
Ngày 5/9
	Thầy Bảo Thy, cô Thu Thủy
	- Cô Trúc
	

	20
	- Tiếp đại biểu, quan khách tại Phòng họp
-  Sắp xếp chỗ ngồi cho đại biểu
	6g30 Thứ Hai
Ngày 5/9
	- Cô Xuân 
- BCH Công đoàn (cô Phương Linh, thầy Trường, cô Quỳnh Anh, cô Thu Hiền)
	- Thầy Chính
	Tổ VP chuẩn bị làm vệ sinh, nước uống, trái cây ở phòng Họp

	21
	- Trải khăn bàn, bình hoa, ly + nước chai bàn đại biểu

	5g30 Thứ Hai
Ngày 5/9
	- Bộ phận phục vụ


	- Cô Thắm


	

	22
	- Phát nước cho CB, GV tại sân Lễ
	6g30 Thứ Hai
Ngày 5/9
	- 10 HS lớp 10A2
	- GVCN lớp 10A2
	

	22
	Giữ trật tự buổi Lễ
	6g30 Thứ Hai
Ngày 5/9
	Tổ giám thị (5 người)
	- Thầy Châu

	

	23
	Nghi thức diễu hành của HS khối 10
	6g30 Thứ Hai
Ngày 5/9
	- Thầy Nam, thầy T.Thi, Thầy Tuấn (Hóa), thầy T. Anh (Toán), thầy M. Tèo
	- Thầy Châu
- Thầy Kiệt
	

	24
	Dẫn chương trình Lễ
	6g30 Thứ Hai
Ngày 5/9
	Thầy Đạt + cô Hòa
	Thầy Thịnh HP
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	25
	Điều khiển âm thanh, chỉnh nhạc Lễ
	6g30 Thứ Hai
Ngày 5/9
	- Thầy Gôky
- Thầy Khoa
	Thầy Phong


	

	26
	Hỗ trợ sân khấu + khen thưởng
	6g30 Thứ Hai
Ngày 5/9
	- Cô My (Địa)+thầy Khôi+cô Điệp+cô Thư, thầy Duy (Anh văn)
- BCH Đoàn trường
	Thầy Phong
	

	26
	-Thu dọn bàn ghế sau lễ
-Di chuyển bục phát biểu, tượng Bác, hoa sen về hội trường
	9g00 Thứ Hai
Ngày 5/9
	HS lớp 11A3+11A4
	- Thầy Châu
- GVCN lớp 11A3+11A4
	

	27
	Thu dọn hệ thống âm thanh
	9g00 Thứ Hai
Ngày 5/9
	10 HS lớp 12D5
	- GVCN 12D5 + Thầy Gôky
	

	28
	Làm vệ sinh sân lễ
	9g00 Thứ Hai
Ngày 5/9
	- HS lớp 11A5
- Tổ phục vụ
	- Thầy Châu
- GVCN lớp 11A5
	

	29
	Hạ dù
	11g00 Thứ Hai
Ngày 5/9
	- Tổ bảo vệ + anh Nghĩa
- Thầy Gôky
	  Cô Thắm
	

	30
	Hạ cờ dây
	17g00 Thứ Hai
Ngày 5/9
	- GV Nam tổ TD-QP
	Thầy Kiệt
	

	31
	Hạ cờ phướn quanh tường rào
	17g00 Thứ Hai
Ngày 5/9
	HS lớp 11A6
	- Thầy G Gôky  
- GVCN lớp 11A6
	



DUYỆT CỦA BAN GIÁM HIỆU
KT HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG





HOÀNG ĐỨC THỊNH

NGƯỜI LẬP BẢNG
TRỢ LÝ THANH NIÊN





PHAN VĂN PHONG

Nơi nhận :
  - Chi bộ, BGH;
  - Công đoàn, Đoàn TN, Chi Đoàn giáo viên;
  - Toàn thể giáo viên, nhân viên;
  - Phòng Hội đồng (để niêm yết);
  - Lưu VT.
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